
운  운  운  운  운  운  운  운  운  운  운  운  운  운  운  운  운  운  운  운  운  운  영  영  영  영  영  영  영  영  영  영  영  영  영  영  영  영  영  영  영  영  영  영  규  규  규  규  규  규  규  규  규  규  규  규  규  규  규  규  규  규  규  규  규  규  정   정   정   정   정   정   정   정   정   정   정   정   정   정   정   정   정   정   정   정   정   정   개  개  개  개  개  개  개  개  개  개  개  개  개  개  개  개  개  개  개  개  개  개  요요요요요요요요요요요요요요요요요요요요요요운  영  규  정   개  요

 2024.05.01.

1. 입소 어르신 정원 및 현원

정 원
현                       원

비 고
계 1등급 2등급 3등급 4등급 5등급 일 반

 29명 28 1 7 9 10 1

2. 입소 계약에 관한 사항

□ 노인 장기요양보험 대상자는 다음서류를 구비하여 입소(이용)계약을 체결하
   여야 한다.
    ○ 장기요양급여계약          ○ 주민등록등본 또는 가족관계 증명서   
    ○ 감염병진단서              ○ 진단서 또는 의사소견서  
    ○ 장기요양인정서 및 표준장기요양이용계획서(공단발행) 
□ 이용계약을 해지는 당사자 간 합의 또는 운영규정 관련하여 원장이 해지를
   요구할 수 있다.

3. 의료 이용 서비스 절차

□ 간호사가 매일 건강상태를 점검과 처방된 약을 복약하시도록 도움을 드리며
   응급의료체계를 구축하여 상황에 따라 조치한다.
□ 촉탁의사 또는 협약 의료기관 의사가 2주 1회이상 방문 진료를 실시한다.
□ 필요시 입원치료를 받을 수 있도록 의료서비스를 제공한다. 

3. 시설물 사용상 주의 등

□ 입소자가 이용하는 비품 또는 기물을 고의 또는 과실로 파손 훼손한 때는
   변상하여야 한다. 
□ 종사자의 고의나 중대한 과실로 인하여 입소를 부상케 하거나 사망에 이르
   게 하였을 때는 요양원이 배상할 의무가 있다. 
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1. 직 원 현 황

합 계 시설장 사  회
복지사

간  호
조무사

요  양
보호사 조리사

18명 1 2 1 13 1

2. 직원 근무체계

이 사 장

시설운영위원회

시 설 장

 관  리  팀 요  양  팀 간  호  팀

사회복지사
조  리  사

요양보호사 간호조무사

3. 주, 야간 및 휴일 종사자

 □ 주간 근무인력 (10명) - 시설장(1명), 사회복지사(2명), 
                          조리사(1명), 간호조무사(1명), 요양보호사(5명)
                          
 □ 야간 근무인력 (05명) - 시설장(1명), 요양보호사 (4명)
 □ 휴일 근무인력 (06명) - 시설장(1명), 요양보호사(4명), 조리사(1명)
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1. 자위소방대 편성표 및 임무

소방안전관리자

김 희 숙

통보연락반 소  화  반 피난유도반 응급구조반

김 상 근

박 미 자

오 정 분 

장 은 실

이 정 자

유 순 진

송 금 향

전 용 숙

김 미 숙

김 미 경

김 혜 경

정 애 란

방 형 자

윤 금 녀

정 미 자

김 정 숙

김 현 정

반      별 반       별       임        무 비   고

통보연락반
  ○ 119신고, 건물 내 화재발생 통보
  ○ 관계기관 및 관계자에게 통보연락

소  화  반   ○ 소화기, 옥외소화전을 사용 화재진압

피난유도반
  ○ 건물 내 입소 어르신 대피유도
  ○ 방화문폐쇄, 가스, 위험물 등 제거
  ○ 주요문서 및 물품 안전한 장소로 이동

응급구조반
  ◌ 부상자 응급조치
  ◌ 병원 긴급 후송조치
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2. 직원 비상

사회복지사

시 설 장
김 희 숙

사무국장(사회복지사)

박 미 자 김 상 근

간호조무사 요양보호사 ④ 요양보호사 ⑨

김 현 정 김 정 숙 이 정 자

조 리 사 요양보호사 ⑤ 요양보호사 ⑩

송 금 향 유 순 진 김 미 경

요양보호사 ① 요양보호사 ⑥ 요양보호사 ⑪

오 정 분 김 혜 경 정 애 란

요양보호사 ② 요양보호사 ⑦ 요양보호사 ⑫

김 미 숙 방 형 자 장 은 실

요양보호사 ③ 요양보호사 ⑧ 요양보호사 ⑬ 주간

전 용 숙 정 미 자 윤 금 녀
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시  설  급  여

1. 신체활동 지원                  2. 기능회복 훈련

 세 면 도 움 식 사 도 움  신체·인지기능
 향상 프르그램

인지 및  
정신기능 훈련

 구 강 관 리 체 위 변 경

 신체기능 훈련 물 리 치 료
 머 리 감 기 이 동 도 움

 몸  단  장 신체기능유지증진
 기본동작 훈련 작 업 치 료

 옷갈아 입히기 외출 시 동행

 일상생활동작 훈련
 목 욕 도 움 화장실이용하기

3. 간호 및 처치                     

  관찰 및 측정 호흡기 간호  통증 간호 그 밖의 처치

  투 약 관 리 영 양 간 호  배설 간호 의사진료 보조 등

4. 시설환경관리                   5. 기타 서비스

 침구·린넨정리 물 품 관 리  응급 서비스 의사소통도움

 환 경 관 리 세탁물관리  치매관리지원 언 어 치 료
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1. 시설 설립 및 규모

시설의 종류 설치신고일 대   지 건물면적 규   모

장기요양시설 2006.01.20 1,856㎡ 중 704.97㎡ 2동

2. 시설 설비 내역

침 실 특별
침실 사무실 상담실 간호실 물  리

치료실
프 로 
그램실

식  당 
및 

조리실
화장실

세면장 
및 

목욕실

재해
대비
시설

요양
보호사
자원
봉사자

18 1 2 1 1 1 1 1 7 7 1 1
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평가년도 구   분 평가점수 평가결과 비    고

2015년 입소시설 58.91 E등급(미흡) 정기평가

2016년 입소시설 81.15 D등급(보통) 수시평가

2018년 입소시설 71.9 C등급(양호) 정기평가
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1. 장기요양급여 본인 부담금 (2024년)        인력배치기준 2.3 : 1

등급별 일수 일일수가 본인부담금 식재료비 합   계

1등급

31일

84,240

522,288(20%)
313,372 (12%)
208,910 (8%)

294,500
816,780
607,870
503,410

30일
505,440(20%)
303,260(12%)
202,170 (8%)

285,000
790,440
588,260
487,170

29일
488,590(20%)
293,150(12%)
195,430 (8%)

275,500
764,090
568,650
470,930

2등급

31일

78,150

484,530(20%)
290,710(12%)
193,810 (8%)

294,500
779,030
585,210
488,310

30일
468,900(20%)
281,340(12%)
187,560 (8%)

285,000
753,900
566,340
472,560

29일
453,270(20%)
271,960(12%)
181,300 (8%)

275,500
728,770
547,460
456,800

3~5
등급

31일

73,800

457,560(20%)
274,530(12%)
183,020 (8%)

294,500
752,060
569,030
477,520

30일
442,800(20%)
265,680(12%)
177,120 (8%)

285,000
727,800
550,680
462,120

29일
428,040(20%)
256,820(12%)
171,210 (8%)

275,500
703,540
532,320
446,710

** 식재료비(1일/간식비 포함) 9,500원

2. 비급여 내용 및 비용

일 수 식사재료비 이 미용비 상급침실
이 용 료 합    계

31일 294,500 무   료 없   음 294,500
30일 285,000 무   료 없   음 285,000
29일 275,500 무   료 없   음 266,000

3. 촉탁진료비

구  분 일반(20%) 감경(12%) 감경(8%)
초진(17,610) 3,520 2,110 1,400
재진(12,590) 2,510 1,510 1,000



임마누엘� 요양원� 업무� 분장표

직명 성명 업무분장개요

원� � � � 장 김 희 숙 원� 무� 총� 괄

사무국장

(사회복지사)
김 상 근

원� 장� 보� 좌

(사무,� 행정,� 회계� 등)

사회복지사 박 미 자 사무,� 행정,� 프로그램,� CCTV

간호조무사 김 현 정
의료,� 재활,� 복지� 서비스

전문� 간호� 및� 처치� 서비스

조� 리� 사 송 금 향
식단표� 작성,� 조리� 및�

주방� 위생� 담당

요양보호사 오 정 분
신체수발서비스,� 기능� 조정가�
및� 훈련� 서비스,� 복지� 지원�

서비스,� 프로그램

요양보호사 김 미 숙 상� � 동

요양보호사 전 용 숙 상� � 동

요양보호사 김 정 숙 상� � 동

요양보호사 유 순 진 상� � 동

요양보호사 김 혜 경 상� � 동

요양보호사 방 형 자 상� � 동

요양보호사 정 미 자 상� � 동

요양보호사 이 정 자 상� � 동

요양보호사 김 미 경 상� � 동

요양보호사 정 애 란 상� � 동

요양보호사 장 은 실 상� � 동

요양보호사(주간) 윤 금 녀 상� � 동



직명 성명 업무분장개요

원� � � � 장 김� 희� 숙 원� 무� 총� 괄

사무국장

(사회복지사)
김� 상� 근

원� 장� 보� 좌

(사무,� 행정,� 회계� 등)

사회복지사 박� 미� 자 사무,� 행정,� 프로그램,� CCTV

간호조무사 이� 은� 숙�
의료,� 재활,� 복지� 서비스

전문� 간호� 및� 처치� 서비스

간호조무사 김� 현� 정
의료,� 재활,� 복지� 서비스

전문� 간호� 및� 처치� 서비스

조� 리� 사 정� 현� 미 식단표� 작성,� 주방� 위생� 담당

요양보호사 오� 정� 분
신체수반서비스,� 기능� 조정가�
및� 훈련� 서비스,� 복지� 지원�

서비스

요양보호사 전� 용� 숙 상� � 동

요양보호사 방� 형� 자 상� � 동

요양보호사 최� 순� 규 상� � 동

요양보호사 장� 정� 미 상� � 동

요양보호사 유� 순� 진 상� � 동

요양보호사 김� 미� 숙 상� � 동

요양보호사 김� 혜� 경 상� � 동

요양보호사 김� 정� 숙 상� � 동

요양보호사 김� 희� 숙 상� � 동

요양보호사 정� 미� 자 상� � 동

요양보호사 이� 정� 자 상� � 동
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1. 자위소방대 편성표 및 임무 (야 간)         24년 05월01일 기준

소방안전관리자

김 희 숙

통보연락반 소  화  반 피난유도반 응급구조반

장 은 실

김 혜 경

방 형 자

이 정 자

유 순 진

오 정 분

김 미 경

정 애 란

전 용 숙

정 미 자

김 정 숙

김 미 숙

반      별 반       별       임        무 비   고

통보연락반
  ○ 119신고, 건물 내 화재발생 통보
  ○ 관계기관 및 관계자에게 통보연락

소  화  반   ○ 소화기, 옥외소화전을 사용 화재진압

피난유도반
  ○ 건물 내 입소 어르신 대피유도
  ○ 방화문폐쇄, 가스, 위험물 등 제거
  ○ 주요문서 및 물품 안전한 장소로 이동

응급구조반
  ◌ 부상자 응급조치
  ◌ 병원 긴급 후송조치
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1. 자위소방대 편성표 및 임무 (야 간)

소방안전관리자

김 희 숙

통보연락반 소  화  반 피난유도반 응급구조반

정 미 자

유 순 진

김 미 숙

이 정 자

김 정 숙

오 정 분

김 희 숙

장 정 미

전 용 숙

김 미 경

김 혜 경

방 형 자

반      별 반       별       임        무 비   고

통보연락반
  ○ 119신고, 건물 내 화재발생 통보
  ○ 관계기관 및 관계자에게 통보연락

소  화  반   ○ 소화기, 옥외소화전을 사용 화재진압

피난유도반
  ○ 건물 내 입소 어르신 대피유도
  ○ 방화문폐쇄, 가스, 위험물 등 제거
  ○ 주요문서 및 물품 안전한 장소로 이동

응급구조반
  ◌ 부상자 응급조치
  ◌ 병원 긴급 후송조치

 


