
「4대 사회보험 신고 창구」 이용안내

q 웹 EDI를 이용하면 보다 빠른 업무처리가 가능합니다.

m 건강보험 웹 EDI란 시간과 장소에 구애받지 않고 인터넷으로 직접

신고 할 수 있는 전자민원서비스로 방문ㆍ우편ㆍ팩스보다 간편합니다.
☞ 웹EDI 또는 4대사회보험 정보연계센터에서 직접 신고하세요!

웹EDI (https://edi.nhis.or.kr)   4대사회보험 정보연계센터 (http://www.4insure.or.kr )

q 부득이 팩스로 신고하는 경우 「공단 홈페이지 신고서 작성화면」을 이용하세요! 

m 사업장 신고서를 한 곳에 정리해 놓았으며, 신고서를 검색하고 저장할

필요 없이 홈페이지에서 바로 작성 가능합니다.

m 또한, 주요입력항목은직접선택하여입력할수있도록목록(콤보박스)

형태로 정리해 놓아 쉽고 편리하게 작성할 수 있습니다.

m 작성후인쇄를하면신고서오른쪽상단에작성한내용을데이터화한

QR코드가 생성되며, 공단에서는 QR코드를 통해 신고내용을 정확하게

처리할 수 있습니다.

작성가능 신고서 목록
• 직장가입자 자격취득신고서
• 직장가입자 자격상실신고서
• 피부양자 자격(취득 상실) 신고서
• 직장가입자(근무처 근무내역) 변동신고서
• 직장가입자 보수월액변경신청서
• 사업장(기관) 적용신고서
- QR코드 미생성

• 직장가입자 내용변경신고서

• 사업장 기관변경신고서
• 사업장 탈퇴신고서
• 보수총액통보서
• 법인대표자 무보수 확인서
- QR코드 미 생성

• (기타) 일자리 안정자금 지원 세부내역
- QR코드 미생성

m 접속방법
① ‘건강보험 웹 민원 서식 작성 (바로가기)‘ → 신고서 작성 후 출력(QR코드 생성)

→ 별도 팩스 전송

② ‘사업장신고서작성’ 화면을인터넷즐겨찾기에추가하면바로접속하여작성가능

4대 사회보험 신고서는 각 공단에서 접수 및 처리 가능합니다.



q 접속방법

m 메인화면

① 민원상담실 > 장기요양 민원상담 > 4대 사회보험 신고하기

② 메인화면 > 기관서비스 > 4대 사회보험 신고하기

m 장기요양기관 로그인 화면

③ 기관 로그인 초기화면(나의블로그) > [4대 사회보험 신고하기]



q 화면 구성도

④ [웹 EDI], [4대 사회보험 정보연계센터] 접속하여 전자민원서비스 가능

- 부득이 팩스 등 신고 필요한 경우, [건강보험 웹 민원 서식 작성]

페이지 접속하여 사용 가능

q [웹 민원 서식 작성] 화면

[작성화면①] [작성화면②]



[인쇄 신고서(오른쪽 상단 QR코드 생성)]


