
미덕 방문요양센터

회의일시  2025년 10월 23일( 12 : 00  ~  13 : 00 )

회의장소 미덕 방문요양센터 사무실 진행자 문덕임 센터장

참석인원 참석인원:  명 / 전체인원:  명

회의안건

및

회의내용

1. 4분기 교육일정 및 업무일정에 관한 사항

-11월 보수교육 환급 안내.

2. 이용 어르신 상태변화 및 서비스 제공에 관한 사항

-날씨가 쌀쌀해지고 있으므로 실내 온도 조절해주시고 산책 시 어르신 가디건 등 외투 챙

겨드리기, 마스크 활용 등 감기에 유의.

3. 10월 공휴일 서비스 일정

-10/3(개천절), 10/5~8(명절 연휴), 10/9(한글날)은 공휴일. 수급자와 보호자의 요청으로 서비

스 일정이 필요하다면 사무실로 사전 연락바람.

-11월 마찬가지로 요양보호사 개인 일정이 있으면 사무실로 사전 연락바람.

4. 서비스 제공 유의사항 안내

-방문일정보다 30분 이상 일찍 또는 늦게 시작할 때 사무실에 연락 반드시 필요.

5. 급여제공기록지 및 상태변화기록지 작성 주의

-상태변화기록지 작성 시 서비스 제공으로 인한 수급자 상태변화를 충실하게 기재.

-급여제공기록지에는 시간을 정확하게 기재하고, 특이사항을 구체적으로 작성해 주시기 바

람.

6. 2025년 독감 예방접종 재안내

- 만 65세 무료 독감 예방접종은 2025년 10월 15일부터. 예방 접종 시 신분증을 지참하여 

병원 방문.

- 만 64세 미만 독감 예방접종 지자체 보조금 활용 예정. 지원 신청서 받아 가시고 10/31

까지 예방접종 받은 후 진료비 상세명세서와 함께 첨부바람.

7. 하반기 일정 공유

- 하반기 포상 예정.

- 하반기 직원 회식 예정.

회의결과 1. 4분기 교육일정 모두 전달

2. 어르신 감기에 유의하여 서비스 진행 안내

3. 10월 및 11월 일정 사전 공유 안내

직 원 회 의 록

담당 사회복지사 시설장
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4. 2025년 독감 예방접종 재안내

5. 11월 직원회의와 직원회식은 11월 19일 수요일에 진행할 예정임

붙임 1. 참석자 명부 1부.


