
치매전문교육 신청 전산 매뉴얼

 치매전문교육 신청 화면 접속

❍ 화면 경로

① 노인장기요양보험(www.longtermcare.or.kr)에 공인인증서로 로그인

② 로그인 후 →요양자원 →치매전문교육 →수료자 확인 및 교육신청/수정 화면에 접속
※신청 시작 시간에 맞춰 접속해야정상적으로화면이조회되어신청가능
※시작 시간 이전에 접속한 경우 신청이 불가하여재접속이필요



 치매전문교육 신청

1. 교육유형 및 교육일정 선택

★생년월일-성별, 이름입력후조회를하는경우신청이진행이되지않으므로입력하지말것

(신청이후조회용으로사용)

① 교육유형을 클릭하여 방문요양(온라인), 시설(온라인), 프로그램 관리자(온라인) 중 희망

하는 교육을 선택

    - 1일차에는 방문요양 과정, 2일차에는 시설 과정, 프로그램 관리자과목 신청 가능

※ 신청 2일차부터 방문요양 교육장도 정원이 남은 경우 기관별 인원 제한

없이 신청 가능

② 교육일정에서 희망하는 일정을 선택

    - 교육일정번호에서 클릭 후 교육일정 재 선택가능

※화면에접속했으나교육유형, 교육일정번호등의화면에보이지않으면시작시간이전에

접속한경우로재접속필요

①

②

★



2. 교육유형, 교육일정 선택 이후

① 교육 대상 더블클릭

② ‘신청내용 입력’에서 교육 대상 인적사항 확인

    - 신청 이후 대상자 변경 불가로 반드시 인적사항 및 신청내역 철저 확인 필요

    - RFID와 연계된 전화번호 자동 구현(교육생 전화번호와 일치여부 확인)
※ RFID태그사용을위한단말기등록이되어있지않은교육생은전화번호입력필요

    - 개인정보 수집·이용 동의여부 클릭

③ 저장

※신청대상, 전화번호확인을클릭하면최종저장

※교육생변경안됨



3. 신청 확인증 출력

⃝ 신청이 완료되면 ‘신청내역확인증’을 출력하라는 팝업 안내가 뜸

① 교육대상에서 신청자 선택

② 신청/이수내역에서 체크

③ 신청내역확인증 출력 클릭 후 인쇄




