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Ⅰ
서명등록Ⅰ

Chapter



① 권한관리 화면에서 서명이미지 등록이 필요한 직원 1명을 선택

② [서명등록] 버튼 클릭
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③ [서명이미지 등록관리] 팝업에서 [추가] 버튼 클릭하고, 서명이미지 파일 업로드

※ 서명이미지는 그림파일(BMP, JPG, PNG) 3MB이하로 업로드가 가능함
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④ 등록된 서명이미지의 미리보기 내용을 확인한 뒤, 저장버튼 클릭

⑤ 서명이미지 삭제가 필요할 경우에는 삭제 버튼 클릭한 뒤, 저장버튼 클릭
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Ⅱ. 서명 이미지등록
① 서명 이미지 만드는 방법

② 이미지 용량 줄이는 방법



※ 종이

① 종이(A4용지 등)에 직접 수기로 성명을 작성한다.

② 해당 서명 종이를 그림형식으로 스캔하거나 사진 촬영하여 서명이미지로 활용한다.

※ 스마트폰(예시 : 삼성 스마트폰, Notes 어플)

① 메모장 어플을 실행한다.

② 메모장 배경을 흰색으로 설정한 뒤, 서명을 작성한다.(터치펜 활용 권장)

③ 작성된 서명을 이미지로 저장하거나 스크린 캡쳐하여 서명이미지로 활용한다.

① 서명이미지 만드는 방법



② 이미지 용량 줄이는 방법(윈도우 PC 환경)

① 그림판(윈도우 기본 프로그램)으로 서명이미지 파일 열기

* 그림파일 선택 → 마우스 우측 클릭 → 편집 클릭 → 그림판으로 선택된 그림파일 열기 가능

② 크기 조정 버튼 클릭 → 백분율 10~50% 범위로 설정 → 파일 저장(파일 용량 축소됨)
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